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Приложение 1
к извещению об осуществлении закупки

Описание объекта закупки (Техническое задание)
	№ п.п (вида товара)
	Код КТРУ
	Наименование
услуги
	Характеристика услуги
	Ед. изм.
	Кол-во оказываемых услуг

	1
	80.10.12.000-00000003
	Услуги частной охраны (Выставление поста охраны) (24-х часовой пост)
	
	Наименование и описание объекта закупки
	Адрес объекта
	График оказываемых услуг
	Сроки оказания услуг

	
Услуги частной охраны (Выставление поста охраны)

	
г. Югорск ул. Садовая, зд. 1Б
	
Ежедневно, с 00.00 до 24.00 часов
	
с даты подписания договора, но не ранее 01.05.2026г по 31.07.2026г

	
	
	
	

	
	
	
	

	
1) Обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий
2) [bookmark: _GoBack]Охрана объектов, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности 
3) Охрана имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением имущества, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
4) Охрана объектов, а также обеспечение внутриобъектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
5) Охрана объектов, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
6) Использование мобильной группы – ДА
7) Использование специальных средств – ДА
8) Наличие оружия у сотрудников мобильной группы – ДА
9) Наличие оружия у сотрудников охраны – НЕТ




	Человеко-час
	2208

	2
	80.10.12.000-00000003
	Услуги частной охраны (Выставление поста охраны) (12-ти часовой пост) 
	
	Наименование и описание объекта закупки
	Адрес объекта
	График оказываемых услуг
	Сроки оказания услуг

	
Услуги частной охраны (Выставление поста охраны)

	
г. Югорск ул. Садовая, зд. 1Б
	
Ежедневно, с 07.00 до 19.00 часов
	
с даты подписания договора, но не ранее 01.05.2026г по 31.07.2026г

	
	
	
	

	
	
	
	



1) Обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий
2) Охрана объектов, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности 
3) Охрана имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением имущества, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
4) Охрана объектов, а также обеспечение внутриобъектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
5) Охрана объектов, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
6) Использование мобильной группы – ДА
7) Использование специальных средств – ДА
8) Наличие оружия у сотрудников мобильной группы – ДА
9) Наличие оружия у сотрудников охраны – НЕТ
	Человеко-час
	924


	ИТОГО:
	Человеко-час
	3132




Исполнитель принимает под охрану имущество, принадлежащее Заказчику на праве собственности, оперативного управления, хозяйственного ведения, ином праве или переданное ему на хранение в установленном законом порядке и хранящееся в помещениях, в дальнейшем Объект, оборудованный техническими средствами охраны (ТСО) и элементами технической укрепленности (ТУ) в соответствии с действующей нормативно-технической документацией и актами обследования, от несанкционированного проникновения посторонних лиц в охраняемое время, согласно перечню охраняемых объектов:
628263, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская обл., г. Югорск, ул. Садовая, зд. 1 «Б».

Перечень нормативно-правовых документов, используемых Исполнителем при оказании услуг:

- Закон РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации.
- Постановление Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности».
- Постановление Правительства РФ от 14.08.1992 № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности».

Общие требования к оказанию услуг

1.	Исполнитель имеет действующую лицензию на осуществление частной охранной деятельности в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» и оказывает услугу в соответствии с законом РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
2.	Исполнитель оказывает услуги лично, без привлечения субподрядных организаций.
3.	Количество постов охраны на один объект – 2.
4.	Количество охранников в смену на посту на одном объекте – 2 человек. 
5.	Охрана объекта и имущества учреждения: внутренний обход территории в дневное и ночное время проводить с дискретностью не менее 2-х часов. 

Порядок и условия оказания услуг
1.	Исполнитель и Заказчик назначают ответственных лиц за взаимодействие по вопросам охраны объекта.
2.	Исполнитель выставляет работников на посты охраны состоящих в штатной численности охранной организации согласно графику, утвержденному руководством охранного предприятия и согласованного с Заказчиком.
3.	При несении службы по охране объекта, действия охранников регламентируются должностной инструкцией частного охранника, которая устанавливает действия охранника на объекте охраны при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов, его права и обязанности при исполнении им трудовых функции.
Исполнитель обеспечивает контроль порядка оказания услуг охранниками на объектах охраны, проверяет их готовность заступления на дежурство, его несения и проводит инструктаж в порядке, установленном внутренним служебным распорядком, должностным лицом Исполнителя, наделенным такими полномочиями
4.	Заказчик передает Исполнителю оборудование, входящее в системы пожарной и охранной сигнализаций на охраняемом объекте, после заключения Договора.
5.	Прием-передача оборудования, установленного на объекте охраны от Заказчика к Исполнителю, на период оказания услуг, осуществляется по акту приема-передачи. После подписания сторонами акта приема-передачи Исполнитель несет полную материальную ответственность за сохранность принятого оборудования.
6.	Исполнитель осуществляет охрану объекта посредством систем пожарной и охранной сигнализаций, установленных на охраняемом объекте. В случае нарушения работы системы видеонаблюдения, работник Исполнителя незамедлительно информирует об этом ответственного сотрудника Заказчика и руководителя Исполнителя. 
7.	При возникновении нештатных ситуаций на территории охраняемого объекта (возникновение пожара, кражи или порчи материально-технических ценностей, обнаружения признаков нарушения общественного порядка, подозрительных предметах, взрывчатых устройств, а также при получении информации об угрозе взрыва, поджога, возникновения массовых беспорядков) работник Исполнителя немедленно оповещает ответственных сотрудников Заказчика и Исполнителя, а также вызывает самостоятельно всеми доступными средствами связи необходимые службы (правоохранительные органы и (или) аварийно-спасательные службы).
8.	При возникновении аварийных ситуаций (при прорыве горячего, холодного водоснабжения, системы отопления) принимает меры к перекрытию кранов подачи воды и тепла, вызывает аварийную службу, оповещает ответственных сотрудников Заказчика и Исполнителя.
9.	Исполнитель обеспечивает наличие на посту охраняемого объекта наблюдательные дела с подписями личного состава об ознакомлении:
- Журнал приема-сдачи поста с указание времени заступления, смены охраны, фамилий охранников, находящихся на объектах охраны, произведенных заменах и подменах дежурных лиц, о происшествиях во время дежурства и т. д.;
- Инструкция по организации охраны объектов, разработанная и утвержденная Заказчиком и согласованная с Исполнителем, в которой определены обязанности старшего по объекту, охранников и т. п., порядок их действия по прибытии проверяющих, нападении на пост, пожаре и других стихийных бедствиях;
- Схема охраняемого объекта с указанием его границ, времени и порядка несения дежурства, информация о взаимодействии с экстренными службами.          
10.	 Исполнитель обеспечивает соответствие охранников следующим требованиям:
- не имеют судимости за совершение умышленного преступления, не находятся под следствием;
-  знают порядок действий при возникновениях чрезвычайных ситуаций;
- умеют пользоваться охранно-пожарной сигнализацией, средствами первичного пожаротушения.
11.	В целях обеспечения охраны используются:
- форменная одежда, средства оперативной связи (радиостанции, мобильные телефоны). Для использования средств оперативной связи Исполнитель должен иметь разрешение на использование радиочастот, выданное уполномоченным органом, либо договор об оказании услуг связи, заключенный с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, оказывающим услуги связи на основании соответствующей лицензии;
- специальные средства (палка резиновая, наручники, ручной металлодетектор).
12.	При оказании услуг Исполнитель должен обеспечить:
12.1.	Оперативную оценку, анализ, прогнозирование и степень угрозы на охраняемом объекте;
12.2.	Выявление потенциальных угроз общественной и личной безопасности, в том числе террористического характера;
12.3.	Пресечение угроз общественной и личной безопасности, в том числе террористического характера путем использования тревожной кнопки;
12.4.	Взаимодействие с правоохранительными органами в части анализа оперативной обстановки на территории охраняемого объекта и безопасности объектов в чрезвычайных ситуациях.
12.5.	Наблюдение с применением установленных на объекте техническими средствами охраны (ТСО).
12.6.	Охрану материальных ценностей, находящихся на охраняемом объекте;
12.7.	Ведение служебной документации по организации охраны объекта и несению службы работниками Исполнителя;
12.8.	Осуществление на охраняемом объекте контрольно-пропускного режима и пресечение несанкционированного доступа (прохода) лиц на охраняемый объект.
12.9.	Соблюдение работниками Исполнителя требований чистоты и содержания мест дежурств на охраняемом объекте;
12.10.	Соблюдать действующие у Заказчика правила внутреннего трудового распорядка, правила техники безопасности и пожарной безопасности, а также пропускной режим, в том числе участие в обеспечении пропускного режима в ходе проведения государственной итоговой аттестации обучающихся и во время мероприятий, связанных с проведением государственной итоговой аттестации (в соответствии с пунктом 3.4.5 Приказа №1010н от 11 декабря 2015 г.).
13.	Исполнитель должен незамедлительно сообщать руководителю охраняемого учреждения и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информацию о готовящихся либо совершённых преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объекте охраны угрозу безопасности людей. 
14.	Исполнитель осуществляет в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов МВД России контроль за технической эксплуатацией ТСО, установленных на объекте и выведенных на пульт центрального наблюдения (ПЦН) Исполнителя. При выявлении недостатков в технической эксплуатации ТСО направлять соответствующие предложения Заказчику, обязательные для исполнения организацией, осуществляющей их обслуживание. 
15.	При поступлении тревожного извещения направить и обеспечить прибытие на объект наряда полиции вневедомственной охраны для выяснения причин срабатывания ТСО, пресечения проникновения посторонних лиц.
Факты и время поступления на ПЦН тревожного извещения, прибытия наряда полиции на объект фиксируются на магнитном носителе ПЦН и (или) в контрольных листах ПЦН. Сведения о поступлении на ПЦН тревожного извещения, прибытия наряда полиции на объект, отраженные в протоколе ПЦН и (или) контрольных листах ПЦН, являются достаточным доказательством, подтверждающим принятие тревожного извещения и отработку его Исполнителем.
При обнаружении следов проникновения на объект, либо поврежденных в результате противоправного посягательства ТСО конструктивных элементов объекта (стен, дверей, замков, окон) незамедлительно принять меры к вызову представителя Заказчика.
16.	При обнаружении возгорания на объекте немедленно сообщить в подразделение Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (МЧС) и Заказчику.
17.	При оказании услуг работники Исполнителя должны знать:
19.1. Порядок ведения и оформления служебной документации объекта (журнал ведения дежурств).
19.2 Назначение технических средств (систем пожарной и охранной сигнализаций), кнопки тревожной сигнализации, установленных на охраняемом объекте, а также должны уметь ими пользоваться;
19.3. Свои служебные обязанности при заступлении на пост, требования настоящей Технической части.
18.	При оказании услуг работнику Исполнителя запрещено:
18.1.	Оставлять пост, пока он не будет заменен или снят;
18.2.	Отвлекаться от несения службы (спать, читать, пользоваться телефоном без служебной необходимости, вести посторонние разговоры, не относящиеся к службе и т.п.);
18.3.	Осуществлять видео- и аудиозапись, фото- и киносъемку в служебных или иных помещениях, на прилегающей территории;
18.4.	Отключать монитор и радиостанции;
18.5.	Допускать в помещение поста посторонних лиц;
18.6.	Поручать охрану объекта третьим лицам;
18.7.	Нарушать инструкцию об организации охраны объекта;
18.8.	Разглашать посторонним лицам правила пользования ТСО, присвоенный условный номер объекта («ключ»), а также пароль.
19.	При оказании услуг укомплектованность штата Исполнителя должна быть в количестве, необходимом для осуществления охраны объекта Заказчика в режиме, указанном в настоящей Технической части.
20.	Исполнитель обеспечивает проверку несения службы работником Исполнителя непосредственно на объекте, а также осуществляет дистанционный контроль (с использованием средств связи) несения службы своего работника на объекте с периодичностью не реже 2 (двух) часов.
21.	Исполнитель должен предусмотреть наличие резервной группы для замены работника Исполнителя, обеспечивающего охрану объекта, и усиления охраны объекта в условиях чрезвычайных ситуаций.
22.	На пост выставляются охранники в специальной форменной одежде установленного образца (который применяет Исполнитель) с нанесенными логотипами (шевронами, знаками различия), позволяющими определить их принадлежность Исполнителю, прошедшими школу специальной подготовки частных охранников, имеющими разрешение частной охранной деятельности на территории Российской Федерации, действительные на срок исполнения Договора (подтвержденных документально), удостоверения частного охранника, личную карточку охранника, прошедших обучение по пожарно-техническому минимуму, по программе, разработанной и утвержденной руководством охранной организации (подтвержденных документально).и изучившие правила использования систем видеонаблюдения, пожарной и охранной сигнализаций,  находящихся на охраняемом объекте, и прошедшие медицинское освидетельствование на наличие или отсутствие заболеваний, препятствующих исполнению обязанностей охранника.
23.	По требованию Заказчика Исполнитель обязан в течение 3 (трех) рабочих дней представить Заказчику надлежащим образом заверенные Исполнителем копии документов, подтверждающих сведения о работниках, на которых возложено непосредственное выполнение обязанностей по охране:
-	удостоверение частного охранника;
-	личная карточка охранника, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере частной охранной деятельности, или его территориальным органом.
26. При оказании услуг Исполнитель должен учесть возможность по первому требованию Заказчика провести срочную замену работника, который не соответствует требованиям, регламентируемым законодательством Российской Федерации в сфере охранной деятельности.
27. Исполнитель несет ответственность за обеспечение требований действующих норм и правил охраны труда и правил пожарной безопасности при оказании услуг. Исполнитель обязан провести инструктаж своих работников. К оказанию услуг допускаются работники Исполнителя, прошедшие инструктаж по охране труда, технике безопасности и противопожарной безопасности.
28. В случае наличия двух или более обращений Заказчика к Исполнителю с претензиями в части оказания услуг, несоответствующих требованиям контракта, Заказчик вправе принять решения об одностороннем отказе от исполнения контракта.
29. При оказании услуг работники Исполнителя обязаны руководствоваться должностной инструкцией охранника, которая разрабатывается Исполнителем для объекта охраны с учетом его особенностей, согласовывается Заказчиком, утверждается Исполнителем и направляется в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в сфере частной охранной деятельности, по месту нахождения объекта охраны.
30. К выполнению обязанностей по охране объектов не допускаются охранники-стажёры.
31. Недопустимо несение службы одним охранником более 24 часов на объектах без смены. Пост охраны комплектуется из расчета, установленного действующим трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен обеспечить работу каждого сотрудника охраны согласно графику дежурства, разрабатываемому Исполнителем.
32.  Проживание сотрудников охраны на территории охраняемых объектов запрещено. 




Требования к журналам
1. В течение 3-х рабочих дней с момента подписания Договора Исполнитель представляет Заказчику подписанные руководителем и скрепленные печатью Исполнителя журналы приёма-сдачи дежурств, выдачи ключей.
2. Исполнитель обеспечивает своевременное заполнение и сохранность журналов, а также, беспрепятственный доступ Заказчика к нему на протяжении всего периода оказания услуг. 
3. Требования к оформлению журналов.
4. Общие требования к оформлению журналов
- журналы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью, а также иметь индивидуальный номер;
- все страницы журналов должны быть разлинованы;
- название журналов должно соответствовать их содержимому и содержать наименование поста охраны и объекта;
- вторая страница должна быть оформлена:

Номер журнала №_________

Наименование организации __________________________________________
Контактный телефон ответственного дежурного подразделения Исполнителя
___________________________________________________________________
Настоящий журнал начат __.__.20___ г. 
Дополнительная информация для сотрудников охраны 
(Номера экстренных служб, алгоритм действий при возникновении нештатных, чрезвычайных, иных ситуаций)

Лица, заполняющие настоящий журнал несут ответственность за достоверность вносимой информации.

-журналы необходимо заполнять с момента начала оказания услуг и до их завершения, в котором отражать весь ход оказания услуг, а также все факты и события.

ИНСТРУКЦИЯ
на оказание услуг по охране объектов
1. Общие положения
1.1.	Настоящая Инструкция определяет:
1.	Условия действия внутри объектового режима;
2.	Организацию деятельности охранной службы;
3.	Права и обязанности сотрудников охраны, связанные с выполнением возложенных на них задач по охране МБОУ «Средней общеобразовательной школы № 5» далее Объекта;
4.	Порядок взаимодействия охранной службы с руководством и сотрудниками Объекта.
1.2.	Для обеспечения охраны сотрудники охраны выставляют на Объекте пост в соответствии с условиями Договора. Ответственность за организацию охраны Объекта возлагается на руководство охраны и начальника охраны данного Объекта.
1.3.	Сотрудники охраны при выполнении своих служебных обязанностей руководствуются действующим законодательством Российской Федерации, условиями настоящего Договора, настоящей Инструкцией.
1.4.	На Объекте вводятся и поддерживаются внутри объектовые режимы в целях:
1.	исключения возможности бесконтрольного прохода в здание посторонних лиц;
2.	исключения незаконного выноса (вывоза) материальных ценностей;
3.	поддержания сотрудниками и посетителями Объекта внутреннего распорядка.
1.5.	Основными задачами сотрудников охраны являются:
1.	обеспечение на охраняемом Объекте внутри объектового режима;
2.	защита Объекта от противоправных посягательств;
3.	поддержание порядка на Объекте, прилегающей территории и в зоне видеонаблюдения;
4.	охрана общественного порядка.
1.6.	Начальник Охраны непосредственно руководит сотрудниками охраны в соответствии с указаниями руководства Объекта, а также в соответствии с настоящей Инструкцией и другими документами по Объекту.
1.7.	Сведения, изложенные в настоящей Инструкции, Договоре об оказании охранных услуг, а также иная письменная или устно полученная информация о режиме, методах и средствах охраны Объекта составляют служебную тайну и разглашению лицам, не допущенным к ней, не подлежат.
1.8.	Разглашение служебной информации сотрудниками охраны, имеющей конфиденциальный характер, влечет ответственность в соответствии с законодательством РФ.
2. Внутри объектовый режим
2.1.	Руководство Объекта устанавливает обязательный для сотрудников и посетителей внутри объектовый режим, обусловленный трудовым распорядком, требованиями пожарных и иных мер безопасности. Его соблюдение поддерживается и контролируется сотрудниками охраны посредством осуществления контрольно-пропускного режима, ведения наблюдения, в том числе с применением технических средств.
2.2.	В помещениях на охраняемой территории могут находиться сотрудники Объекта и других предприятий, организаций, имеющие установленного образца пропуска, а также лица с временными пропусками с установленным в них временем нахождения на Объекте.
2.3.	На огороженной территории охраняемого Объекта может находиться автотранспорт сотрудников по специальным пропускам и автомобили посетителей, организаций по утвержденному списку.
2.4.	Состояние помещений, зданий и находящихся на территории Объекта транспортных средств проверяется путем обходов помещений и осмотров окон и дверей, а также внешнего вида и состояния замков, запоров, ограждений. Результаты обходов и контроля помещений заносят в специальный журнал.
2.5.	По окончании рабочего дня, в соответствии с распорядком, входные двери закрываются на ключ.
2.6.	Вынос и вывоз с территории Объекта оборудования и имущества, принадлежащего Объекту, осуществляется только с сопроводительными документами, подписанными лицами, круг которых определяется руководством Объекта. Вывоз (вынос) имущества и других материальных ценностей по устным распоряжениям не допускается.
2.7.	Сотрудники охраны сверяют наличие груза с данными, указанными в документах.
2.8.	Запрещается вносить на Объект и хранить на его территории легковоспламеняющиеся и взрывоопасные вещества и материалы, личные ценности без соответствующего согласования с руководством Объекта.
3. Права и обязанности должностных лиц охраны
3.1.	Начальник охраны Объекта обязан:
•	Организовать надежную охрану объекта, обеспечить внутри объектовый режим в соответствии с Договором об оказании охранных услуг, настоящей Инструкцией;
•	обеспечить сотрудников охраны необходимой информацией об особенностях Объекта, применяемых средствах охраны и противопожарной защиты, охранным снаряжением и специальными средствами, документацией по вопросам охраны Объекта;
•	постоянно отслеживать и обобщать сведения обо всех изменениях обстановки на Объекте и вокруг него в целях прогнозирования и предупреждения возможного причинения вреда охраняемому объекту;
•	при изменениях оперативной обстановки, влияющей на защищенность охраняемого Объекта, немедленно информировать руководство охраны и Объекта;
•	контролировать выполнение сотрудниками охраны служебных обязанностей, соблюдение ими трудового распорядка, техники безопасности, правильного использования технических средств охраны, специальных средств;
•	вести график дежурства сотрудников охраны и решать вопросы замены их в случае необходимости;
•	незамедлительно ставить в известность руководство Объекта обо всех происшествиях на Объекте.
3.2.	Сотрудник охраны обязан:
•	предоставить личную карточку (удостоверение) охранника, выданной органами внутренних дел в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти.  Бланк удостоверения является защитной полиграфической продукцией, изготавливается централизованно, представляет собой книжку формами А6 (8,5х12,5 см.) объемом 24 полосы с нумерацией каждой полосы (бумага специальная с водными знаками). Удостоверение должно иметь уровень защиты класса «В», серию, номер. Удостоверение содержит следующие сведения:
- Наименование удостоверения, его номер, фото владельца;
- Фамилия, имя, отчество владельца;
- Сведения о продлении срока действия удостоверения;
- Сведения о предоставлении квалификации;
- Сведения о специальной подготовке;
- Место нахождения учетного дела;
- Сведения о выдаче личной карточки охранника;
- Раздел «Особые отметки». 
•	оказывать охранные услуги в специальной одежде, определяющей принадлежность к конкретной охранной организации.
•	изучить действующие правовые документы по вопросам организации охраны Объекта (настоящую Инструкцию, Договор об оказании охранных услуг и т.д.);
•	знать образцы всех видов пропусков, действующих на Объекте;
•	в течение всего дежурства находиться в специальной одежде с удостоверением личности;
•	добросовестно выполнять свои служебные обязанности, при несении службы быть бдительным и внимательным;
•	в соответствии с договором обеспечивать надежную охрану здания, находящегося в нем имущества и общественный порядок;
•	осуществлять установленный внутриобъектовый режим;
•	по указанию начальника охраны Объекта сопровождать материальные ценности;
•	регулярно отслеживать и сообщать начальнику охраны сведения обо всех изменениях обстановки на Объекте и вокруг него в целях прогнозирования и предупреждения возможного причинения вреда охраняемому Объекту;
•	соблюдать установленные на Объекте правила техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности;
•	при возникновении аварий, пожаров и других чрезвычайных происшествий немедленно сообщать о них руководству Объекта, начальнику охраны;
•	при чрезвычайной ситуации самостоятельно вызывать пожарные или аварийные службы, а также принимать меры по разрешению критической ситуации, для чего допускается вскрытие служебных и складских помещений;
•	участвовать в профилактических мероприятиях по укреплению безопасности, проводимых в Учреждении; 
•	не допускать курения в непредназначенных для этого местах;
•	вести журналы учета пропусков и выдачи ключей.
3.3.	Для осуществления своих обязанностей сотрудник охраны имеет право:
•	требовать соблюдения установленного внутриобъектового режима, проверять документы, удостоверяющие личность;
•	требовать от сотрудников Объекта предъявлять сопроводительные документы или накладные на ввоз (вывоз) и внос (вынос) имущества;
•	изымать недействительные пропуска и пропуска с истекшими сроками действия;
•	задерживать лиц, проникших или пытающихся проникнуть на охраняемый Объект вопреки установленному порядку, нарушающих общественный порядок на территории охраняемого Объекта, пытающихся незаконно вывезти (вынести) материальные ценности с охраняемого Объекта, либо действия которых дают основание подозревать их в намерении причинить иной ущерб охраняемому Объекту;
•	доставлять в служебное помещение охраны лиц, подозреваемых в правонарушении, связанном с посягательством на охраняемые Объекты;
•	в случае крайней необходимости применять физическую силу с целью недопущения причинения ущерба охраняемому Объекту и его сотрудникам, а также отражения нападения на сотрудников охраны в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
•	при необходимости принимать меры к охране места происшествия до прибытия сотрудников правоохранительных органов.
3.4.	Во время несения дежурства сотрудникам охраны запрещается:
•	отвлекаться от выполнения служебных обязанностей и заниматься делами, не относящимися непосредственно к охране Объекта;
•	употреблять спиртные напитки и выходить на работу в состоянии алкогольного либо наркотического опьянения;
•	оставлять пост без разрешения соответствующих должностных лиц;
•	вести разговоры на служебные темы с посторонними лицами, давать им какие-либо справки о работе охраны, домашние телефоны сотрудников охраны и охраняемого Объекта;
•	принимать от кого-либо для передачи предметы и документы;
•	спать на посту;
•	допускать на пост посторонних лиц.
3.5. Действия сотрудников охраны в экстремальных ситуациях.
3.5.1.	 В случае обнаружения взлома дверей, окон, запоров, замков, сорванных пломб и печатей или других нарушений целостности помещений, а также срабатывания охранно-пожарной сигнализации сотрудники охраны обязаны:
•	тщательно осмотреть Объект, а при наличии посторонних лиц - принять меры по их задержанию;
•	обеспечить охрану места происшествия, находящихся на нем следов и вещественных до¬казательств до прибытия сотрудников полиции. Установить свидетелей и очевидцев происшествия;
•	немедленно сообщить о случившемся начальнику охраны Объекта, руководству Объекта и в полицию.
3.5.2.	 При обнаружении на Объекте взрывных устройств, взрывчатых материалов и иных по-дозрительных предметов сотрудники охраны обязаны:
•	немедленно проинформировать правоохранительные органы, службу спасения и проку¬ратуру, при этом указывать свои Ф.И.О., адрес Объекта, место, время, обстоятельства обнаружения взрывоопасного или подозрительного предмета, его внешние признаки, наличие и количество людей в месте нахождения предмета;
•	доложить об обнаруженном предмете руководству Объекта, начальнику охраны;
•	принять меры по ограждению опасной зоны с учетом радиуса возможного поражения и недопущению в нее людей и транспортных средств;
•	в случае необходимости принять меры к эвакуации людей из опасной зоны;
•	обеспечить присутствие лиц, обнаруживших предмет, до прибытия оперативно-следственной группы и зафиксировать их установочные данные;
•	по прибытию на Объект представителей правоохранительных органов и службы спасения оказать им содействие, не прекращая при этом охрану Объекта.
Категорически запрещается охранникам и иным лицам брать обнаруженный предмет в руки, пытаться его перемещать или производить с предметом любые другие действия.
3.5.3.	 При нападении на сотрудников и охраняемый Объект сотрудники охраны обязаны:
•	информировать о нападении органы МВД;
•	в зависимости от характера нападения принять меры по недопущению проникновения посторонних лиц на охраняемый Объект (закрыть двери, ворота и т.д.);
•	принять возможные меры по задержанию нападающего лица (лиц) до прибытия на Объект сотрудников полиции;
•	в случае получения телесных повреждений при отражении нападения или задержания правонарушителей оказать пострадавшему первую медицинскую помощь.
3.5.4.	 При захвате людей в заложники сотрудники охраны обязаны:
•	информировать незамедлительно о произошедшем инциденте правоохранительные органы;
•	принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на Объект сотрудников правоох¬ранительных органов, МЧС, автомашин скорой медицинской помощи;
•	по прибытию сотрудников специальных подразделений ФСБ и МВД оказать им помощь в получении необходимой им информации;
•	не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и повлечь человеческие жертвы.
3.5.5.	 При обнаружении признаков пожара (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) сотрудник охраны обязан:
•	немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану (при этом назвать адрес Объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свои Ф.И.О.), оповестить руководство охраны и Объекта;
•	принять меры по установлению очага пожара и его ликвидации имеющимися на Объекте средствами пожаротушения;
•	принять меры к эвакуации людей, материальных ценностей, при этом не ослабляя наблюдения за охраняемым Объектом;
•	при обнаружении очага пожара проверить включение автоматических систем противопожарной защиты;
•	при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), перекрыть газовые, водяные, паровые коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях;
•	прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
•	удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в ликвидации пожара;
•	осуществлять общее руководство по ликвидации пожара до прибытия подразделений пожарной охраны;
•	обеспечить встречу подразделений пожарной охраны и оказать им помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара (о закрытых дорогах или перекрытых в связи с ремонтом улицах, препятствующих проезду пожарных автомашин, немедленно сообщить в подразделение пожарной охраны);
•	указать расположение пожарных гидрантов.
3.5.6.	 При возникновении стихийного бедствия, аварий газопровода и водопровода, канализации, отопления, электросети и т. д. сотрудник охраны обязан:
•	проинформировать соответствующую службу по телефону. Администрацию Объекта, начальника охраны и руководство Охраны;
•	при наличии на Объекте персонала принять меры по его эвакуации;
•	принять меры к эвакуации имущества и материальных средств из опасной зоны;
•	организовать встречу бригад аварийных служб;
•	оказывать им помощь, не прекращая охраны Объекта.
3.5.7.	 Действия при поступлении угрозы по телефону
•	При поступлении угрозы немедленно доложите об этом директору школы или лицу, его замещающему, для принятия соответствующих мер и сообщения о поступившей угрозе в правоохранительные органы.
•	Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.
•	Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании, максимально ограничьте число людей, владеющих информацией.
•	По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его речи:
	- голос (громкий или тихий, низкий или высокий);
	- темп речи (быстрый или медленный);
	- произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, «шепелявое», наличие акцента или диалекта);
	- манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями).
•	Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, голоса и др.).
•	 Отметьте характер звонка (городской или междугородный).
•	 Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.
•	 В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:
	куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?
	какие конкретно требования он выдвигает?
	выдвигает требования лично он, выступает в роли посредника или представляет какую-то
	группу лиц?
	на каких условиях он или они согласны отказаться от задуманного?
	как и когда с ним (с ними) можно связаться?
	кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?
•	 Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо действий. 
•	 Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руководству школы, если нет, то немедленно после его окончания.
3.5.8.	Действия при поступлении угрозы в письменной форме
•	После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.
•	Постарайтесь не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. 
•	Вскрытие конверта, в который упакован документ, производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.
•	Сохраните документ с текстом, конверт и любые вложения в него, упаковку. 
•	Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа.
•	Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором дается их описание (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельств, связанных с распространением, обнаружением или получением материалов.
•	Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания. Такие материалы запрещается мять и сгибать. При написании резолюций и другой информации на сопроводительных документах не должно оставаться продавленных следов на анонимных материалах.
3.5.9.	Действия при захвате заложников
•	При захвате заложников необходимо незамедлительно сообщить в правоохранительные органы о сложившейся в школе ситуации.
•	В ситуации, когда проявились признаки угрозы захвата в заложники вас, постарайтесь избежать попадания в их число. С этой целью немедленно покиньте опасную зону или спрячьтесь.
•	Спрятавшись, дождитесь ухода террористов и при первой возможности покиньте убежище. Исключением являются ситуации, когда вы оказались в поле зрения террористов или, когда высока вероятность встречи с ними.
•	Не вступайте в переговоры с террористами по собственной инициативе.
•	Примите меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект сотрудников правоох-ранительных органов, МЧС, автомашин скорой медицинской помощи.
•	По прибытии сотрудников спецподразделений ФСБ и МВД окажите помощь в получении интересующей их информации.
•	При необходимости выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не спорьте с террористами.
•	Не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам.
•	Перенося лишения, оскорбления и унижения, не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе.
•	При необходимости совершить то или иное действие (сесть, встать, попить, сходить в туалет), спрашивайте разрешение.

•	Если вы ранены, то постарайтесь не двигаться. Этим вы сократите потерю крови.
•	Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников, отличительные черты их лиц, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров и т.д.
•	Помните, что, получив сообщение о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимое для вашего освобождения.
3.5.10.	Действия при стрельбе
•	Если вы услышали стрельбу на улице, не стойте у окна, даже если оно закрыто занавеской.
•	Передвигаясь по помещению во время стрельбы, не поднимайтесь выше уровня подоконника.
•	Не разрешайте школьникам входить в класс, со стороны которого слышны выстрелы.
•	Если стрельба застала вас на улице, ложитесь на землю и постарайтесь отползти за укрытие (угол здания, клумба, остановка). Если такового поблизости нет, закройте голову руками и лежите смирно. Когда все утихнет, вы сможете подняться и, изменив маршрут, добраться до места назначения.
3.5.11.	Действия при взрыве здания
•	Если произошел взрыв, нужно немедленно лечь на пол, стараясь не оказаться вблизи стеклянных шкафов, витрин и окон.
•	Если здание стало рушиться, то укрыться можно под главными стенами, потому что гибель чаще всего несут перегородки, потолки и люстры.
•	Если здание «тряхнуло», не надо выходить на лестничные клетки, касаться включенных электроприборов.
•	Оказавшись в темноте, не стоит тут же зажигать спички, т.к. могла возникнуть утечка газа.
•	Выходить из здания следует прижавшись спиной к стене, особенно если придется спускаться по лестнице. При этом необходимо пригнуться, прикрыть голову руками, поскольку сверху могут посыпаться обломки и стекла.
•	Оказавшись на улице, нужно отойти от здания. При этом необходимо следить за карнизами и стенами, которые могут рухнуть. Важно быстро сориентироваться на местности, т.к. при обрушении дома поднимается густая туча пыли, которая может вызвать панику.
3.5.12.	Особенности террористов-смертников и действия при их угрозе
•	Характерными признаками террористов-смертников являются их неадекватное поведение; неестественная бледность, некоторая заторможенность реакций и движений, вызванные возможной передозировкой транквилизаторов или наркотических веществ; желание уклониться от камер видеонаблюдения (попытка опустить голову, отвернуться, прикрыть лицо рукой или платком, спрятаться за более высокого человека).
•	Террорист, как правило, имеет при себе мобильный телефон для связи с руководителем в случае возникновения трудностей.
•	Национальность исполнителя-смертника для организаторов террористических акций принципиальной роли не играет. Между тем анализ последних проявлений терроризма на территории России показывает стремление использовать в этих целях представителей отдаленных сельских поселений южных регионов страны.
•	При совершении теракта смертники одеваются в одежду, характерную для данной местности. Тем не менее в их одежде, поведении присутствует ряд характерных признаков. Женщины имеют головной убор, при этом возможен не только традиционный глухой платок, но и легкие косынки или бейсболки. В летнее время одежда террориста-смертника не соответствует погоде, поскольку является чересчур просторной, т.к. предназначена для сокрытия на теле взрывного устройства.
•	Будьте осторожны! Если смертник почувствует внимание окружающих, он может привести взрывное устройство в действие незамедлительно. Поэтому, чтобы обезопасить себя и окружающих, старайтесь соблюдать спокойствие и, не привлекая внимания подоз¬рительного вам человека, сообщить о нем в административные или правоохранительные органы либо в службы безопасности.
3.5.13. Действия при угрозе химического или биологического терроризма
•	 При обнаружении или установлении фактов применения химических и биологических веществ в образовательном учреждении или на его территории необходимо немедленно сообщать об этом руководителю учреждения или лицу, его замещающему, в правоохранительные органы и в органы ГО и ЧС.
•	 В случае реального поражения химическим веществом пострадавшего следует немедленно вывести (вынести) на свежий воздух и оказать ему первую медицинскую помощь: обеспечить тепло и покой, при необходимости - промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, прием необходимых медицинских препаратов, после чего направить пострадавшего в медицинское учреждение. Эти мероприятия проводит санитарное звено формирования ГО под руководством медицинского работника школы.
•	 При угрозе эпидемии или воздействия биологических агентов необходимо максимально сократить контакты с другими людьми, прекратить посещение общественных мест, не выходить без крайней необходимости на улицу. Выходить можно только в средствах ин¬дивидуальной защиты, хотя бы простейших, таких как ватно-марлевые повязки, наглухо застегнутая верхняя одежда с капюшоном, сапоги и перчатки.
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Должностная инструкция охранника

1.	Общие положения
Объект охраны: Здания и имущество, находящиеся в собственности МБОУ "Средняя общеобразовательная школа №5", находящиеся по адресам: 
- г. Югорск, ул. Садовая, зд. 1б и в пределах прилегающей территории.
Границы охраняемого объекта: 
- г. Югорск, ул. Садовая, зд. 1б и в пределах прилегающей территории.
Охранник руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента РФ, Правительства РФ, Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в РФ» (В редакции от 22.12.2008 г. № 272-ФЗ), данной должностной инструкцией, приказами и распоряжениями руководства в рамках действующего законодательства РФ, положением о контрольно-пропускном режиме, инструкцией «Экстремальная ситуация: её оценка и возможные выходы из неё», памяткой охранника, порядком допуска посторонних лиц в учреждении, графиком обхода территории, графиком приема клиентов специалистами, инструкцией по организации действий сотрудников в экстремальных условиях, при угрозе террористического акта и локализации его последствий, памяткой  по правилам безопасности при обнаружении подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством, приказом учреждения «О противопожарном режиме», инструкцией для дежурного персонала учреждения на случай обнаружения пожара и эвакуации людей, инструкцией по действию персонала в случае возникновения пожара в дневное время, схемой связи и управления при возникновении чрезвычайной ситуации (в ночное время, выходные и праздничные дни).
Охранник непосредственно подчиняется руководству Исполнителя, исполняет законные распоряжения руководства МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №5» - директора Петрушко Марины Александровны.
1.1.	Режим охраны: пн. - воскр.: круглосуточно.
1.2.	Требования заказчика к посетителям объекта охраны - на объект допускаются лица в адекватном состоянии и имеющих прилежный внешний вид.
1.3.	На объекте ведется: Журнал приема – сдачи дежурства, журнал регистрации обхода территории, журнал проверок работоспособности кнопки тревожной сигнализации (КТС), график дежурства, журнал регистрации автотранспорта и специальной техники, журнал проверок работы охраны, журнал учета вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей.
1.4.	Заступая на дежурство, охранник обязан иметь при себе удостоверение частного охранника, личную карточку частного охранника, иметь соответствующий внешний вид (по согласованию с заказчиком).
2. Права
2.1.	В соответствии с статьей 12.1 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в РФ» частные охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах объекта охраны имеют право:
1) требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов. Правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, устанавливаемые клиентом или заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской Федерации;
2) осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);
3) производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;
4) применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
5) оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.
2.2.	Частный охранник не должен препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности. Тактические действия охранника при прибытии на охраняемый объект для проверки сотрудников правоохранительных органов. 
При прибытии на охраняемый объект сотрудника полиции охранник обязан:
1) представиться работнику правоохранительных органов;
2) осмотреть его служебное удостоверение и в тактичной форме выяснить у него цель прибытия на охраняемый объект;
3) выяснить, имеется ли у сотрудника правоохранительного органа юридический документ, подтверждающий правомочность его действий по обследованию охраняемого объекта (постановление следователя, утверждённое прокурором);
4) проинформировать о возникшей ситуации руководство частного охранного предприятия и при необходимости администрацию объекта;
5) при возникновении сомнений в законности и обоснованности действий сотрудников ОМВД (УМВД), прибывших на объект, позвонить в территориальный орган внутренних дел. 
2.3.	В целях обеспечения выполнения Договора (договора) сотрудник охраны имеет право:
1) осуществлять трудовые функции по защите жизни и здоровья граждан;
2) охранять объект и (или) имущество (в том числе при транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении;
3) консультировать и подготавливать рекомендации клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств; 
4) обеспечивать порядок в местах проведения массовых мероприятий; 
5) обеспечивать внутри объектовый и пропускной режим на объектах заказчика;
6) охранять объекты и (или) имущество, а также обеспечивать внутри объектовый и пропускной режим на объектах, которые имеют особо важное значение для обеспечения жизнедеятельности и безопасности государства и населения, перечень которых утверждается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
7) производить проверку документов граждан, транспортных средств и проверку соответствия провозимых грузов сопроводительными документами при въезде (выезде) с территории охраняемого объекта;
8) требовать от граждан выполнения своих законных распоряжений в связи с осуществлением своих функциональных обязанностей;
9) задерживать на месте правонарушения лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемые жизнь, здоровье граждан и имущество, и незамедлительно передавать их в ОМВД;
10) сообщать о происшествии в органы МВД по номерам телефонов 7-02-02, с сотовой связи – 020, в МЧС -01, с сотовой связи 010, медицинскую службу – 03, единый телефон для вызова экстренных служб – 112, руководству ЧОО, руководству охраняемого объекта.
11) использовать технические и иные средства, не причиняющие вреда жизни и здоровью граждан, и окружающей среде, а также средства оперативной радио- и телефонной связи;
12) применять в отношении правонарушителей в установленном законом порядке физическую силу, причинять вред при необходимой обороне, крайней необходимости и задержании лица, совершившего преступление;
13) на обязательное страхование за счет охранной организации на случай гибели, получения увечья или иного повреждения здоровья в связи с осуществлением охранных действий и др.

3.Обязанности.
3.1.	Частные охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов обязаны:
1) руководствоваться должностной инструкцией частного охранника;
2) соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
3) обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств;
4) незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;
5) предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника.
6) следить за исправностью технических средств охраны, систем видеонаблюдения, которыми оборудован Объект.
3.2.	Действия частного охранника по задержанию и передаче в ОМВД лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество
В соответствии с Законом Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемую собственность, может быть задержано охранником на месте правонарушения, и должно быть незамедлительно передано в орган внутренних дел (полицию). 
Основания для задержания лица, подозреваемого в совершении преступления, законодательно закреплены в уголовно-процессуальном Кодексе Российской Федерации. Ими являются:
1) когда это лицо застигнуто при совершении преступления или непосредственно после его совершения;
2) когда потерпевшие или очевидцы укажут на данное лицо как на совершившее преступление;
3) когда на этом лице или его одежде, при нём будут обнаружены явные следы преступления.
Действия по задержанию лиц, подозреваемых в совершении преступлений, требуют от охранников соблюдения законности, высокой бдительности, решительности, выдержки умения быстро ориентироваться в обстановке. 
Охранник, принимая решение о задержании, должен чётко уяснить правомерность своих действий, учесть свои возможности, наметить план задержания, определить наиболее удобный момент и тактический приём задержания. 
При этом необходимо учитывать:
- личность задерживаемого и возможные опасные последствия в случае, если он не будет задержан;
- вероятные осложнения при задержании, которые могут возникнуть, если со стороны задерживаемого, его сообщников будет оказано сопротивление;
- возможность вооруженного сопротивления или нападения.
3.3. Тактика доставления лиц, задержанных на охраняемом объекте. 
Перед задержанием преступников и лиц, подозреваемых в совершении преступлений, особое внимание должно быть обращено на выяснение наличия у них оружия и обеспечение мер предосторожности. 
Место задержания преступника определяется складывающейся обстановкой и другими факторами, исключающими причинение вреда гражданам и возможность правонарушителя скрыться. 
Для обеспечения внезапности охранник незаметно приближается к задерживаемому, и выбрав момент, когда он менее всего готов к оказанию сопротивления, производит задержание. 
В зависимости от обстоятельств наружный осмотр одежды и вещей, находящихся у задержанного, производится немедленно или в более удобный момент. 
Обнаруженное оружие и другие предметы, которые могут быть использованы для оказания сопротивления или нападения, немедленно изымаются.
Если доставление производится одним охранником, он должен следовать сзади или рядом с задержанным с правой стороны. Запрещается при этом заходить вперёд или нагибаться рядом с доставляемым. 
При доставлении задержанного не допускать, чтобы он выбросил или передал кому-либо вещи, документы и т.п., могущие служить вещественными доказательствами. 
Лицо, задержанное за совершение преступления на охраняемом объекте (территории), подлежит доставке в служебное помещение охраны. При оказании правонарушителем физического сопротивления, следует в соответствии с законом применить по отношению к нему наручники или иные специальные средства. В случае, когда доставляемое лицо не оказывает физического сопротивления, следует использовать следующие приёмы и меры безопасности: 
1. При доставке задержанного не следует идти впереди него. Охранник должен идти сзади и голосом отдавать приказы об изменении маршрута движения. Находиться от доставляемого следует на расстоянии 1,5 - 2 метров. 
2. Во время движения охраннику не следует находиться в одной точке за спиной задержанного, а перемещаться у него за спиной из одной стороны в другую, не выходя при этом в сектор визуального обзора задержанного. 
3. В случае если задержанному неоднократно подавалась команда «смотреть вперед», а он всё же пытается, оглядываясь, фиксировать нахождение охранника, необходимо усилить бдительность или перейти к иному способу сопровождения. 
4. Другим приемом сопровождения, задержанного (без применения болевых приёмов) является непосредственный контроль рукой определённых частей тела задержанного лица, то есть нахождение от него на расстоянии около 30 - 50 см. Наиболее целесообразно в этом случае придерживать сопровождаемого за правую руку чуть выше локтя, или прихватывать одежду задержанного одной рукой в двух точках: на рукаве в районе локтя и на спине в области широчайшей мышцы. При удержании в районе локтя следует, как бы управлять задержанным, прижимая руку к телу, выводя её чуть вперёд и слегка подталкивая. 
В процессе доставки следует внимательно следить за поведением лица, фиксируя его реакцию на факт задержания. Реакции эти могут быть совершенно различными: от полного равнодушия до бурного возмущения «нарушением его прав». Осознавая правильность своих действий, охраннику следует увидеть, что же в действительности стоит за внешними проявлениями задержанного, так, как и полное равнодушие, и бурное возмущение могут свидетельствовать об одном - желании как можно быстрее увести охранника с места задержания, например, по той простой причине, что здесь в любой момент может появиться сообщник данного лица с похищенным имуществом
3.4.	Действия охранника на месте чрезвычайного происшествия (взрыв, убийство, боевое столкновение):
Результативность расследования и раскрытия преступлений целиком и полностью зависит от правильной и квалифицированной охраны места происшествия. Охрана места происшествия организуется немедленно, сразу же после происшедшего события. Общее руководство по охране места происшествия должно взять на себя одно из ответственных лиц из службы охраны.
Для обеспечения сохранности места происшествия на охраняемом объекте до прибытия сотрудников органов внутренних дел необходимо принять ряд неотложных действий:
1)	Отметить точное время происшедшего события.
2)	Принять неотложные меры по оказанию медицинской помощи пострадавшим.
3)	Принять срочные меры к предотвращению или ослаблению последствий происшедшего события.
4)	Доложить о происшедшем руководству Исполнителя (8-950-531-54-80). При наличии тяжелораненых срочно направить их на «скорой медицинской помощи» в ближайшее лечебное заведение, записать его адрес и телефон. Предварительно (с помощью мела и т.д.) отметить местонахождение раненных в момент происшедшего события.
5)	Легкораненым или лицам, находящимся в шоковом состоянии, предложить, по возможности, остаться на месте до прибытия оперативно-следственной группы, сопроводив их в одно из свободных помещений и создав при этом благоприятные условия.
6)	В случае обнаружения трупа (трупов) не следует его (их) переворачивать, передвигать, изменять позу и т.д.  До приезда судебно-медицинского эксперта необходимо оставить его (их) в первоначальном положении. Если возникнет крайняя необходимость переместить его в другое место, то с помощью мела или другого красителя отметить (контурно очертить) его первоначальное местоположение и позу.
7)	Проинформировать (вызвать) органы полиции (телефон: 02, 7-02-02 или 020).
8)	Для охраны наиболее ценных объектов, материальных ценностей и других вещей целесообразно организовать дополнительную охрану.
9)	При обнаружении явно видимых следов преступления (осколки взрывного устройства, гильзы, пули и т.д.) принять меры к их сохранности. Применяя различные подсобные средства, не меняя их положение и не дотрагиваясь, оградить или накрыть их коробкой и т.д. для облегчения работы служебно-розыскной собаки предметы ограждения не должны иметь острых запахов и быть загрязненными.
10)	При обнаружении свежих следов обуви за пределами помещения, на земле или на снегу. А изменения погоды (пошел дождь, снег, подул сильный ветер) могут испортить или вовсе их уничтожить, немедленно принять меры к их сохранности. Для этого необходимо накрыть их водонепроницаемой пленкой, плотной коробкой и т.д. Прибывшего следователя проинформировать о проделанной работе.
11)	Удалить с места происшествия посторонних лиц, оставив лишь тех сотрудников, которые присутствовали в момент происшедшего события. В отдельных случаях целесообразно оставить посетителей, которые являлись очевидцами (свидетелями) данного события. Последние также могут дать полезную информацию оперативно-следственной группе.
12)	Для того чтобы не изменить сохранившуюся обстановку, не уничтожить следы преступления и другие вещественные доказательства, эти лица (очевидца) до приезда оперативно-следственной группы должны быть размещены в отдельном помещении.
13)	Следует, по возможности, меньше ходить по месту происшествия, в случае необходимости передвигаться по одному и тому же маршруту, предварительно его запомнив.
14)	Не дотрагиваться и не переставлять предметы и отдельные вещи.
15)	Не курить и не выбрасывать окурки и другие личные вещи.
16)	В помещение, где произошло событие, до приезда оперативно-следственной группы посторонних не допускать. Организовать временный пост.
17)	В случае задержания одного из преступников незамедлительно произвести тщательный личный досмотр. С учетом личности задержанного и обстоятельств задержания принять меры предосторожности и прежде всего, проверить, нет ли у задержанного оружия. Оружие, боеприпасы, документы изымаются и упаковываются в целлофановый пакет. Для того чтобы исключить самоубийство и другие нежелательные последствия. Целесообразно задержанного переодеть в другие вещи и переобуть. На руки следует надеть наручники, или связать руки веревкой. Целесообразно поместить его в отдельное помещение и поставить охрану.
18)	В случае обнаружения на месте происшествия огнестрельного или другого оружия его не следует перемещать и тем более брать в руки (возможен самопроизвольный выстрел). Оружие должно быть зафиксировано, изъято и осмотрено только следователем. Однако бывают особые случаи, когда оружие приходится изымать одному из сотрудников охраны, чтобы оно, во-первых, не было утрачено или испорчено, во-вторых, не было похищено. К такой крайней необходимости можно прибегнуть при тушении пожара или при локализирующих работах по предотвращению (ослаблению) последствий происшедшего события. В этом случае криминалистика рекомендует следующие правила обращения с оружием: 
-	необходимо сделать узловой фотоснимок (видеозапись) оружия с охватом окружающей обстановки (если такая возможность имеется);
-	прежде чем брать в руки оружие, необходимо контурно. С помощью мела или другого красящего вещества отметить его первоначальное местонахождение;
-	оружие берется за рифленые щечки рукоятки или оружейные ремни, чтобы не повредить имеющиеся отпечатки пальцев. Движения должны быть достаточно уверенными, чтобы не допустить падения оружия;
-	оружие следует поместить в сейф и хранить до приезда следователя, которого необходимо проинформировать о проделанной работе.
19)	При обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство, которое может быть закамуфлировано под различные безобидные предметы: свертки, чемоданы, кейсы, блоки сигарет и т.п., ни в коем случае не следует брать их в руки и тем более интересоваться содержимым. Специалисты называют ряд признаков взрывных устройств, на которые следует обращать внимание, а именно: предмет бесхозный, находящийся на месте, где ничего подобного не должно быть; остатки различных материалов, не типичных для данного места; натянутая проволока, шнур; остатки проводов или изоляционных лент; специфический запах (пластиковая мина); «тиканье» часов и т.п.
В данном случае необходимо вызвать сотрудников полиции по телефону 02, 7-02-02 или с сотового 020 и попросить об оказании помощи по изъятию данного предмета, затем установить закрытый пост, предварительно обезопасить охраняющего, перекрыть входы и выходы к месту нахождения неизвестного предмета, а также вывести на улицу или в безопасное место людей, находящихся в помещении или рядом с подозрительным предметом. 
3.5. Действия частных охранников при угрозе (совершении) террористических акций, чрезвычайных ситуациях на охраняемых объектах особой важности, повышенной опасности, жизнеобеспечения
3.5.1. При возникновении ЧС охранник на посту по охране объекта обязан:
1). Оценить обстановку.
2). Информировать органы внутренних дел о состоянии обстановки и принятых мерах.
3). Запомнить детали, особенности происходящего, государственные номера автомашин, фамилии потерпевших и свидетелей, сделать привязку во времени.
4). Обеспечить сохранность следов и вещественных доказательств на месте происшествия.
5). Знать месторасположение объекта, его особенности, уязвимые места и порядок действий в случае возникновения чрезвычайных обстоятельств на объекте, а также меры по ликвидации аварии или катастрофы и последствий от них.
6). Уметь пользоваться средствами индивидуальной защиты и специальными техническими средствами, а также оказывать пострадавшим первую медицинскую помощь.
7). Определить вид преступного посягательства, собрать реальные данные о складывающейся оперативной обстановке, участниках преступных групп, количестве потерпевших, их состоянии, о масштабах разрушений (если это сооружения).
8). Встретить прибывших на охраняемый объект представителей МВД, МЧС, ГСЭН и другие дополнительные силы, и средства для ликвидации чрезвычайных обстоятельств, создать условия для беспрепятственного проезда транспортных средств к месту возникновения чрезвычайных обстоятельств.
9). Составить по прибытии на место постоянной дислокации подробный рапорт о случившемся.
Отсутствие таких данных исключает возможность принятия правильного решения, что, в свою очередь, может повлечь необоснованные жертвы, утрату следов на месте преступления, уход преступников от ответственности.
Получение дежурными ЧОО своевременной и точной информации о происшедшем во многом зависит от оперативности в работе находящихся на постах и маршрутах охранников.
3.5.2. При угрозе (совершении) террористического акта охранник на посту по охране объекта обязан:
1). Знать особенности захваченного объекта - род его деятельности, способы подхода и подъезда к нему, режим работы, возможные места укрытия преступников.
2). Принять меры по проверке информации о совершении террористической акции, в ходе которой выяснить обстановку на месте происшествия и наличие свидетелей и заявителей (источники поступившего сообщения) их установочные данные.
3). Передать полученную информацию руководителю ЧОО или ОМВД через каналы доступных средств связи лично, либо через граждан, при этом ограничиться только перечислением имеющихся фактов.
4). Проявлять на месте происшествия максимум выдержки и бдительности, а также быть готовым к любым неожиданностям.
5). Определить, нет ли пострадавших, а при их наличии оказать первую медицинскую помощь. При обнаружении трупа принять меры (если позволяет обстановка) к установлению личности пострадавшего и сохранению следов преступления.
6). Выяснить, количество преступников, их приметы, клички, связи, преступные намерения, заявленные требования, наличие оружия и автотранспортных средств, их марку, цвет, государственные номера. Если преступники скрылись - установить, возможные направления движения (пути отхода) и места укрытия.
7). Ограничить доступ посторонних, к захваченному объекту используя подручные средства (веревки, скамейки, грузовые автомашины и т.д.), для чего привлечь граждан. В дальнейшем необходимо зафиксировать установочные данные граждан, оказывавших содействие.
8). Установить круг лиц, непосредственно работающих на захваченном объекте, выяснить места отключения водопровода, газа отопления, электроэнергии, расположение канализационных коллекторов, пожарных лестниц и т.д.
9). Информировать руководство ЧОО либо ОМВД об изменении оперативной обстановки, перемещении преступников и выдвигаемых ими требованиях.
10). Предоставить старшему группы ОМВД, возглавляющему операцию, полную информацию и действовать по его указанию. В противном случае – действовать по указанию руководителя ЧОО.
11). Сообщить руководителю ЧОО или руководителю операции информацию о перестрелке, местонахождении преступника, производящего стрельбу, и в каком направлении ведется стрельба. Принять меры по обеспечению собственной безопасности и окружающих.
12). Выполнить действия по выявлению свидетелей, охране места происшествия и оказанию помощи пострадавшим (после прекращения стрельбы, преследования преступников или их задержания).
3.6. Действия охранников при получении информации о появлении подозрительных признаков, свидетельствующих о происходящей или возможной ЧС природного или техногенного характера
В случае обнаружения подозрительных веществ, предметов, запахов, большого количества воды, появления дыма, огня, подземных толчков, признаков разрушения конструкций, наличия катастрофических погодных условий, появления подозрительных (больных) животных, признаков радиационного, химического, биологического поражения людей, необходимо:
1). Сообщить полную и достоверную информацию о происшествии руководителю ЧОО либо ОМВД и действовать в соответствии с полученными указаниями. 
2). Установить характер и размер произведенных (предполагаемых) разрушений, наличие в зоне поражения граждан, потерпевших, их установочные данные, состояние здоровья и места нахождения. 
3) Провести визуальную проверку с использованием средств индивидуальной защиты (противогаз, респиратор, спецкостюм, спасательный пояс, бронежилет и т.д.) и определить предполагаемый характер происшествия (взрыв, утечка и т. д.), направление распространения зоны поражения. 
4). Обеспечить защиту объекта и материальных ценностей. 
5). Организовать отключение бытовых и производственных коммуникаций (воды, газа, электричества и т.д.).
6). Организовать и провести эвакуацию людей и материальных ценностей из опасной зоны.
7). Исключить несанкционированный доступ людей в опасную зону и обеспечить ее ограждение. 
8). Продолжить поиск и определение других признаков чрезвычайных ситуаций, часто сочетающих в себе несколько разных видов вредных воздействий.
9). Регулярно докладывать об изменении оперативной обстановки руководителю ЧОО, строго выполнять его указания и установленные требования безопасности.
Запрещается:
1). Трогать и перемещать подозрительные предметы, оборванные электрические провода, технологическое оборудование, вещества, раненых и мёртвых животных.
2) Входить в здания, грозящие обрушением, спускаться в подвалы и канализационные коммуникации.
3). Оказывать температурное, звуковое, световое, механическое, электромагнитное и прочие воздействия на предметы, вещества и т.д.
3.7. Поведение частного охранника на месте возникновения пожара.
1) Оказавшись на месте возникновения пожара до прибытия пожарных, следует в первую очередь отключить электрические приборы (телевизор, утюг, печь и т.д.), накрыть их одеялом, пальто или курткой. Если загорелась электропроводка, необходимо вывернуть пробки или отключить электропитание на щите. Постарайтесь сбить огонь с горящих предметов. Сбросьте на пол и затопчите загоревшиеся занавески и другие предметы
2) Необходимо организовать присутствующих граждан для доставки воды, тушения огня песком, землей и другими подручными средствами, используя при этом имеющиеся первичные средства тушения пожара (багры, лопаты, кошму, огнетушители и т.д.).
3) Следует срочно вызвать пожарных, а при необходимости иные службы по номерам телефонов 01 или 010
4) Важно оперативно организовать эвакуацию граждан из опасных зон задымления, обвала, возможного взрыва и т.п. В первую очередь следует вывести людей с верхних этажей, так как дым всегда устремляется вверх, и огонь может перекрыть пути вывода людей.
5) На месте пожара необходимо прикрывать нос и рот мокрой тканью (платком, шарфом, тряпкой). Оказавшись в задымленной зоне или проходя через нее, следует нагнуться пониже, а при сильном дыме - передвигаться ползком.
6) Оказавшись в изолированном помещении верхних этажей, отрезанном от путей эвакуации огнем и дымом, важно заделать щели влажными тряпками, одеждой, дышать следует нижними слоями воздуха.
7) Окна лучше не открывать. Убедившись, что прибыла помощь, и вас могут спасти, можно воспользоваться окном. При наличии балкона стойте на нем и зовите на помощь.
8) Открывая дверь, необходимо убедиться, что она не нагрелась. Всегда существует опасность, что из-за открытой двери вырвутся клубы дыма от огня. Поэтому открывать двери надо медленно, сидя на корточках или стоя у стены рядом с дверью, лицом в противоположную сторону во избежание ожогов.
9) Следует предпринять попытку покинуть помещение по пожарной лестнице, через балкон, по веревке или связанным гардинам, простыням или предметам одежды. 
Прыгать из окон 2-го этажа можно лишь убедившись, что внизу нет опасных предметов и камней. Перед прыжком необходимо сомкнуть зубы, чтобы не прикусить язык, и приземляться на обе ступни при полусогнутых коленях, но не на пятки и не на носки. Если под рукой находятся подушки, матрасы или иные предметы, смягчающие удар о землю, следует бросить их на место вашего приземления. Прыжки с более высоких этажей опасны для жизни. Для того чтобы снизить высоту прыжка либо перебраться на более низкий этаж, можно использовать одежду, привязав ее к раме окна.
10) Необходимо обязательно проверить, не остались ли дети в других помещениях. Обычно они прячутся под кроватями, в шкафах или иных укромных местах.
11) Нельзя входить в опасную зону при плохой видимости (10 м).  
12) Следует опасаться оборванных проводов, в том числе и после ликвидации пожара. Оказавшись возле такого провода, важно проходить осторожно, а, чтобы избежать поражения электрическим током, необходимо применять способ движения «нога к ноге», делать шаги не длиннее полступни. Это необходимо для предупреждения так называемого «шагового замыкания».
13) По прибытии пожарных необходимо выполнять все их команды.   
14) Важно использовать внутренние пожарные краны, огнетушители, направляя струю на горящую поверхность, начиная сверху. Тушение горючих жидкостей водой недопустимо - это лишь увеличит очаг огня. Покидая зону огня, следует оставить пожарные краны открытыми. 
Выходя из опасной зоны, необходимо идти навстречу ветру (сквозняку). В зоне сильных промышленных пожаров не следует приближаться к огню, так как возникает движение воздуха в сторону увеличения очага пожара, образуя эффект затягивания предметов в огонь.
3.8. Охранник обязан соблюдать установленный администрацией режим охраны.
3.9. Охранник заступает на смену согласно графику работы. Охранник проверяет исправность постового инвентаря, технических средств охраны (освещение, связь, сигнализации), средств пожаротушения, окна, двери в охраняемом помещении. После осмотра охраняемого объекта, заступивший на смену охранник расписывается в журнале приема-сдачи дежурства. При наличии нарушения режима безопасности и неисправности постового инвентаря, технических средств охраны, средств пожаротушения, обязательна запись в графе «примечания» в журнале и сообщить об этом непосредственному руководству.
3.10. Обязан умело пользоваться средствами связи, сигнализации и пожаротушения. Бдительно охранять все порученное для охраны имущество, на посту не отвлекаться от несения службы.
3.11. Обязан быть в служебное время опрятным и одетым по форме, соблюдать этику делового общения.
3.12. Обязан не оставлять поста до прихода сменного охранника. При оставлении поста при необходимости сотрудник охраны обязан оставить на посту охраны свободного сотрудника охраняемого учреждения.
При самовольном оставлении поста охраны, без замены, охранник несет полную ответственность, согласно настоящей Должностной инструкции. 
3.13. В случае отсутствия сменного охранника и при наличии на охраняемом объекте неисправностей и нарушений, не позволяющих принимать его под охрану, немедленно связаться с руководством охраны и в дальнейшем действовать в соответствии с их указаниями.
3.14. Следить за чистотой и порядком на посту, правильным использованием имущества и другого инвентаря.
3.15. Являться на пост без опоздания.
4. Ответственность
4.1.	Охранник несет материальную, дисциплинарную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ должностной инструкцией и договором, заключенным с клиентом:
- за разглашение информации, связанной с родом своей деятельности и относящейся к коммерческой тайне;
- за нарушение требований должностной инструкции и закона «о частной и охранной деятельности».
4.2.	При приеме объекта под охрану и в ходе несения службы охранник несет полную материальную ответственность за ущерб:
- причиненный кражей, либо иными способами в результате ненадлежащей охраны;
- нанесенный уничтожением или повреждением имущества на объект в результате ненадлежащей охраны;
- причиненный пожаром или в силу других причин по вине охранников, осуществляющих охрану.
4.3.	Охраннику запрещается:
1) Уходить с поста (объекта) или отвлекаться от несения службы, спать на посту, распивать спиртные напитки и принимать наркотические вещества.
2) Отключать сигнальные приборы, автономную сигнализацию, освещение на объекте, в том числе при срабатывании сигнализации.
3) Перемещать пожарный инвентарь и использовать его не по прямому назначению.
4) Выполнять работы, несвязанные с охраной объекта (грузчик, посыльный, уборщик и т.д.).
5) Самостоятельно передавать охрану объекта другим, в том числе близким родственникам.
4.4. Охранник освобождается от ответственности лишь в случае, если докажет отсутствие своей вины.
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